Zarzadzenie Nr 7/2015
Burmistrza Miasta i Gminy w Staszowie
z dnia 12 stycznia 2015 roku

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta i Gminy w Staszowie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst

jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.).

zarzadzam, co nast¢puje:
§1

Nadaje Regulamin Organizacyjny Urzgdu Miasta i Gminy w Staszowie w brzmieniu

zalacznika nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Kierownicy reorganizowanych wydzialow: Wydzial Organizacyjny, Spraw Obywatelskich

i Spotecznych - OOS, Wydziat Informatyki — WI, Wydziat Edukacji, Kultury, Zdrowia i Sportu —

EZ, Biuro Promocji — BP, Wydziat Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Srodowiska - IKOS.

1. Przygotuja i zdadzg protokotami zdawczo odbiorczymi akta spraw podlegajacych
archiwizacji do archiwum zakladowego w terminie do 30 stycznia 2015 roku.

2. Rozlicza podleglych pracownikéw z realizacji zadan. Na te okolicznos¢ sporzadza
protokoly z wyszczegélnieniem (opisaniem) spraw bedacych w toku zalatwiania oraz
niezatatwionych.

3. Przekaza sprawy do dalszego zalatwienia wg kompetencji kierownikom wydziatow
protokotami zdawczo-odbiorczymi (wg podziatu zadan wynikajagcych z nowego
regulaminu).

4. Zdadza pieczecie urzgdowe do Wydzialu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich
i Spotecznych

5. Rozlicza sie z wyposazenia biurowego z odpowiedzialnym pracownikiem Wydziatu
Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich i Spotecznych.

§3

Kierownik Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich i Spotecznych :

1. Zaopatrzy kierownikéw wydzialow w pieczecie urzgdowe dostosowane do nowego
regulaminu.

2. Przygotuje zmiany zakreséw obowiazkéw dla kierownikéw wydzialéw w/g nowego
Regulaminu Organizacyjnego.

3. Dokona zmian oznaczen wydziatéw na tablicach informacyjnych Urzedu.



§4
1. Do czasu ukonczenia czynnosci, o ktéorych mowa w § 2 i § 3 kierownicy wydzialow
obowigzani sa odbieraé pisma kierowane do wydzialéw i na biezaco realizowa¢ sprawy
(zgodnie z zakresem czynnosci).
2. Kierownicy Wydzialéw ustala nowy podziat obowiazkow dla podlegtych pracownikow
zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym.
§5
Ustalam termin wykonania zadan okreslonych w § 2 § 3 i § 4 do dnia 30 stycznia 2015 roku.
§6
Z dniem 2 lutego 2015 roku wszystkie wydzialy Urzedu Miasta i Gminy w Staszowie

wprowadza oznaczenia akt spraw wg nowego Regulaminu Organizacyjnego.

§7

1. Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom wydzialéw Urzedu Miasta i Gminy
w Staszowie.

2. Nadzér nad realizacja Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Staszow.

§8
Traci moc Zarzadzenie nr 12/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Staszéw z dnia 7 lutego 2011
roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Staszowie;
Zarzadzenie nr 110/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Staszow z dnia 28 lipca 2011 roku
w sprawie wprowadzenia zmian do regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Staszowie;
Zarzadzenie nr 256/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Staszow z dnia 30 grudnia 2011 roku
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta i Gminy w Staszowie.
Zarzadzenie nr 61/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Staszéw z dnia 15 czerwca 2012 roku
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Staszowie;
Zarzadzenie nr 91/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Staszow z dnia 31 lipca 2012 roku
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta i Gminy w Staszowie;
Zarzadzenie nr 9/2013 Burmistrza Miasta i Gminy Staszéw z dnia 15 stycznia 2013 roku
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta i Gminy w Staszowie,
Zarzadzenie nr 186/2013 Burmistrza Miasta i Gminy Staszéw z dnia 14 listopada 2013 roku
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta i Gminy w Staszowie,

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 lutego 2015 r. za wyjatkiem zapisow

§ 16 ust. 14 — 18 Regulaminu, ktore obowigzuja z dniem 1 lipca 2015 .

BURMIGTRZ




